หนังสือขอใช้ห้องพิเศษโรงเรียนสาธิตเทศบาลวัดเพชรจริก
                                                                         


วันที่............................................................
เรียน
หัวหน้างานอาคารสถานที่
เรื่อง
ขอใช้ห้อง……………………………………………………………..……….

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/น.ส./หน่วยงาน).....................................................................ตำแหน่ง....................................
มีความประสงค์ขอใช้ห้อง..........................................................................................โรงเรียนสาธิตเทศบาลวัดเพชรจริก
ในวัน...............................................เวลา.................................................น.  ถึงเวลา......................................................น.
เพื่อ......................................................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………….
ในการนี้ได้มอบหมาย (เจ้าหน้าที่/นักการ)............................................................................................................
เป็นผู้รับผิดชอบประสานงาน เปิด / ปิด ห้อง และจัดเก็บอุปกรณ์เครื่องใช้ทั้งหมด  ภายหลังจากเสร็จสิ้นการใช้ห้องดังกล่าว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณาอนุญาต






ลงชื่อ)......................................................ผู้ขอใช้ห้องประชุม






           (....................................................)






ตำแหน่ง....................................................

สำหรับเจ้าหน้าที่


       ห้อง..............................................................


       (  ว่าง	(  ไม่ว่าง


         .....................................................................





(ลงชื่อ).....................................................เจ้าหน้าที่


            (.......................................................)


  


  วันที่..................................................................


           





คำสั่ง





(  อนุญาต	(  ไม่อนุญาต


ให้ใช้ห้องประชุมตามคำขอ





(ลงชื่อ)....................................................ผู้อนุญาต


                 (นายปริญญา   จันทร์ชุม)


  ตำแหน่ง  หัวหน้างานอาคารสถานที่


   วันที่...................................................................


           








